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Werken met OneDrive
mappen of bestanden uploaden

Wij Worden Wijzer

Ga naar de startpagina van je Office 365 Zie WWW'tje
"Aanmelden bij Office 365
via Smartschool"

op het icoontje van OneDrive

Een map of bestand uploaden in OneDrive

Kl ik op en kies Bestanden of Map

Met bestanden ga je 1 bestand uploaden naar je OneDrive omgeving, met Map kan je een hele map

uploaden naar je OneDrive omgeving.

Met In d it WWW'tje tonen we je hoe je 1 bestand kan uploaden.

Het browservenster van je Windows Verkenner wordt geopend.

Zoek het bestand op jouw computer dat je wi l uploaden. Maak gebru ik van het menu aan de l inkerzi jde als je

n iet onmiddel i jk weet waar je bestand staat.

Selecteer het bestand en kies Openen .

Het gekozen bestand wordt nu geüploaded naar je OneDrive omgeving. Je kri jgt een meld ing als d it klaar is.

Je document is nu zichtbaar in je mapje in OneDrive.

Je herkent een nieuwe map of

bestand aan de 3 blauwe streepjes,

l inksboven de bestandsnaam




