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Ga naar de startpagina van Smartschool via https://smik.smartschool.be

Kl ik op de knop "Aanmelden met Office 365"

Vu l je emai ladres in van de school .
Je emai ladres is steeds voornaam.naam@leerl ing .kogeka.be.
Bi jvoorbeeld : rik.peeters@leerl ing .kogeka.be

Kl ik op "Volgende" .

Vu l je wachtwoord in (zie brief d ie je hebt ontvangen)

Kies in het volgende venster je nieuwe wachtwoord .

Vu l je oud wachtwoord opnieuw in (zie brief), daarna

geef je 2x je n ieuwe wachtwoord in . Zorg ervoor dat

d it een vei l ig wachtwoord is! Gebru ik de tips d ie je a l

eerder hebt geleerd (minstens 8 karakters lang,

waarvan minstens 1 hoofd letter en 1 ci j fer en

eventueel een symbool )
Vu l h ier je oud Wachtwoord in

Vu l h ier 2x je n ieuwe "Wachtwoord" in
Kl ik daarna op "Wachtwoord bijwerken en aanmelden" .

Kies in het volgende scherm "Accepteren"
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Je komt terecht op de startpagina van Smartschool . Als a l les correct is verlopen, zie je het logo van Office 365 .

Kl ik op het logo van "Office 365" .

Bi j je eerste aanmeld ing op het Office 365-platform zal

je extra bevei l ig ingsgegevens moeten opgeven.

Kl ik op de knop "Volgende"

Om ervoor te zorgen dat je je wachtwoord (bi j verl ies)

opnieuw kan instel len en je account beter te bevei l igen,

za l er gevraagd worden om je telefoon te koppelen aan je

n ieuwe account.

Kies "Nu instel len" bi j de optie telefoon.

Kies land "Belgie (+32)" en

geef je mobiele nummer in .

Kl ik daarna op

"sms bericht verzenden" .

Je ontvangt een sms-bericht

met een verificatiecode. Geef

deze in en kl ik op "verifiëren" .

Kl ik op "voltooien" . Jouw

telefoonnummer is nu correct

gekoppeld .
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Proficiat! Je account is geactiveerd!

Je kri jgt enkele schermen te zien om je mai lbox te configureren. H ier kan je o.a . een handtekening instel len ,

het thema bepalen , . . . Maak telkens een keuze en kl ik op de pi j l d ie je rechts op je scherm ziet.

Kies h ier bi j taa l : "Nederlands (België)"
Ti jdzone: " (UTC+01 00) Brussels,..."
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Je kan nu je Office 365 insta l leren. Kl ik rechtsboven aan op "Office Installeren" en kies daar Office 365-apps.

Er wordt een instal latiebestand automatisch gedownload. Volg de stappen zoals beschreven op je scherm.

1 . Kl ik op Uitvoeren op het insta l l atiebestand dat je onderaan je scherm terugvindt.

2. Kl ik op Ja om de insta l l atie te starten.

3. Start Office na de insta l l atie en meld je aan met je nieuwe Kogeka-account.

Start na de insta l l atie één van de Office apps. Bi jvoorbeeld Word. Kl ik op Account.

Maak je gebruik van een
tijdelijke licentie of had je
Office 365 al gekoppeld
aan je privé emailadres,
volg dan deze stappen om
Office 365 te activeren op
je toestel!
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Zie je bi j gebru ikersgegevens je kogeka e-mailadres staan? Dan heb je al les correct u itgevoerd!

Had je al eerder Office geïnsta l leerd op je computer en je ziet je privé e-mai ladres staan? Kies dan
"Overschakelen naar een ander account" .

Meld je aan met je kogeka e-mailadres en wachtwoord .
Volg de stappen op je scherm.

Proficiat! Je hebt succesvol je Office 365-account
geconfigureerd!

Heb je vragen over de installatie of configuratie?

Contacteer Mr. Ooms via bart.ooms@kogeka.be




