Wij Worden Wijzer

Office 365 installeren

OGa naar de startpagina van Smartschool via https://smik.smartschool.be MARIA

Kasterlee - SMIK

e Klik op de knop "Aanmelden met Office 365"

wachtwoord

9Vu| je emailadres in van de school.

Je emailadres is steeds voornaam.naam@leerling.kogeka.be. B Vermerdvergese?
Bijvoorbeeld: rik.peeters@leerling.kogeka.be

of

97 @ Aanmelden met Office 365

B® Microsoft

Aanmelden

e— E-mailadres of telefoonnummer

Hebt u geen toegang tot het account?

Aanmelden met Windows Hello of met een

v KR O

beveiligingssleutel (7)

OKIik op "Volgende".
OVUI je wachtwoord in (zie brief die je hebt ontvangen)

& KoGEKA
- -

Wachtwoord invoeren

e—| Mlachtwoord |

O Aangemeld blijven

Wachtwoord vergeten
£J KOGEKA
Kies in het volgende venster je nieuwe wachtwoord.
Vul je oud wachtwoord opnieuw in (zie brief), daarna
geef je 2x je nieuwe wachtwoord in. Zorg ervoor dat
dit een veilig wachtwoord is! Gebruik de tips die je al YW wachtwoord bijwerken
eerder hebt geleerd (minstens 8 karakters lang, U moet uw wachtwoord bijwerken omdst u zich vaor het eerst

aanmeldt of omdat uw wachtwoord is verlopen,

waarvan minstens 1 hoofdletter en 1 cijfer en

eventueel een symbool) e — |
<1 Vul hier je oud Wachtwoord in

o Klik daarna op "Wachtwoord bijwerken en aanmelden".’

07 Wachtwoord bijwerken en aanmelden

ul hier 2x je nieuwe "Wachtwoord"in

0 Kies in het volgende scherm "Accepteren” Smartschool

Website van app-uitgever: auth.smartschool.be

Smartschool heeft toestemming nodig voor het volgende:
* Sign you in and read your profile @

U bent aangemeld als: s i i i i

Details tonen

e
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OJe komt terecht op de startpagina van Smartschool. Als alles correct is verlopen, zie je het logo van Office 365.
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Fietsvergoeding

Klik op het logo van "Office 365".

Bij je eerste aanmelding op het Office 365-platform zal O osexa
je extra beveiligingsgegevens moeten opgeven.
Klik op de knop "Volgende"

Extra gegevens zijn vereist

Uw beheerder vereist dat u extra beveiligingsgegevens

m Om ervoor te zorgen dat je je wachtwoord (bij verlies) opgeeft om uw account te herstellen.

opnieuw kan instellen en je account beter te beveiligen, ®7 e
zal er gevraagd worden om je telefoon te koppelen aan je

Afmelden en aanmelden met een ander account

nieuwe accou nt. Meer informatie
Kies "Nu instellen" bij de optie telefoon.

raak de toegang tot uw account niet kwijt

u bent, om ervoor te zorgen dat
unt beter te beveiligen. U moet

stellen. We zullen deze
ies instellen.

raak de toegang tot uw account niet kwijt

Controleer hieronder het telefoonnummer van uw telefoon voor authenticatie. K | es | an d " Be lg ie ( + 3 2 ) " en
Telefoon voor authenticatie
beige (432 . geef je mobiele nummer in.
S ) .

Klik daarna op

"sms bericht verzenden".

sms-bericht verzenden

raak de toegang tot uw account niet kwijt

terug

Controleer hieronder uw telefoon voor authenticati

Telefoon voor authenticatie

Je ontvangt een sms-bericht
met een verificatiecode. Geef
deze in en klik op "verifiéren".

Op uw telefoon hebt u een sms-bericht met een verificatiecode ontvangen.

= I

raak de toegang tot uw account niet kwijt
Klik op "voltooien". Jouw

Dank u wel. Wij gebruiken de onderstaande gegevens om uw account te herstellen als u uw wachtwoord vergeet. Kiik op Voltooien om deze pagina te sluiten.

telefoonnummer is nu correct

gekoppeld.

@ Telefoon voor authenticatie i ingesteld ap +32 6 Wiidigen

o voor is niet Nu instellen

voltooien annuleren
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@ Proficiat! Je account is geactiveerd!

@leerling.kogeka.be, u bent er helemaal klaar
voor!

Het nieuwe e-mailadres is s’ @leerling kogeka.be.

Laten we aan de

Je krijgt enkele schermen te zien om je mailbox te configureren. Hier kan je o.a. een handtekenin

instellen,
het thema bepalen, ... Maak telkens een keuze en klik op de pijl die je rechts op je scherm ziet. >
@
=
F e
» 5 » < Eerst moeten een paar dingen worden ingesteld >
Bijna klaar Hallo -

Er worden een paar dingen ingesteld, Dit duurt niet lang. Titeone

wielkom bij Outicok:
sens

Kies hier bij taal: "Nederlands (Belgié&)"
Tijdzone: "(UTC+0100) Brussels,..."

Handtekening toevoegen Pas het aan uw eigen wensen aan

Meer dan 50 thema's en weergaveopties

Sluit af met een aangepaste handtekening aan het einde van uw bericht

waaruit u kunt kiezen. Kies uw favoriete uiterljk

TTTTITTFES
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EEEEEEEN
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@Je kan nu je Office 365 installeren. Klik rechtsboven aan op "Office Installeren" en kies daar Office 365-apps.

Office 365 O Zoeken

fl |
Goed emorgen Office installeren
® |
Office 365-apps
Aanbevolen L Bevat Outlook, OneDrive for Business, Word, i
m Excel, PowerPoint, en meer. 1
— - Andere installatieopties |
] Selecteer een andere taal of installeer andere
2 apps die beschikbaar zijn met uw
abonnement.
B " |
& ’ KOGEKA I=. <
E
- - |

@ Er wordt een installatiebestand automatisch gedownload. Volg de stappen zoals beschreven op je scherm.
1. Klik op Uitvoeren op het installatiebestand dat je onderaan je scherm terugvindt.
2.Klik op Ja om de installatie te starten.
3. Start Office na de installatie en meld je aan met je nieuwe Kogeka-account.

Nog maar een paar stappen...

0] setup.. - . Yes

@ Klik op Uitvoeren ® Klik op Ja © Blijf online

Klik onder aan het scherm op het Klik op Ja om de installatie te starten. Start Office na de installatie en meld u
bestand Setup. aan met het account dat u gebruikt voor

Office 363: bart.ooms@kogeka.be.

Hebt u hulp nodig bij het installeren?

@ Start na de installatie één van de Office apps. Bijvoorbeeld Word. Klik op Account.

Word B ©2©® » - O X 8 "
Goedemorgen Maak je gebruik van een
e tijdelijke licentie of had je
! Office 365 al gekoppeld
= o aan je privé emailadres,
- volg dan deze stappen om
Leeg document Zeshoekig briefhoofd Welkom bij Word Enkele regelafstand (leeg) 5 o
Nieww Office 365 te activeren op
oo = je toestel!
£ Zoeken
I
Recent  Vastgemaakt  Gedeeld met mij
Openen —

[  Naam Gewijzigd op.

Account

— . — — —

L
. P —— ———
-
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@Zie je bij gebruikersgegevens je kogeka e-mailadres staan? Dan heb je alles correct uitgevoerd!

Word Bart Ooms ‘ — ] *
Account
Gebruikersgegevens Productgegevens
_— B Microsoft
- -
Afrnelden Aanvullende licenti 1 even

Overschakelen naar ander account

Product met abonnement

Account Privacy Microsoft 365-apps voor ondernemingen
Rl Instellingen beheren Eehoort tot: bart.ooms@kogeka.be
Dit product bevat
Office-achtergrond: VTR RS
| Geen achtergrond X | K .
EL | Account beheren | ‘ Licentie wijzigen |
Office-thema:
Openen [ - [}L—‘ Office-updates
Updates worden autormatisch gedownload en geinstalleerd.
Verbonden services: Bijwerkopfies
@ OneDrive - KOGEKA -
o e Verwijderen . i
R a Office Insider
& OneDrive - Persoonlijk Neem deel aan het Office Insider-programma en krijg als eerste
X bart@oomske.be Office toegang tot nieuwe releases van Office, B
Account Insider ~
B Sites - KOGEKA P
Feedback bart. kogeka.be
cems@keos ® Info over Word
Opties Meer informatie over Word, ondersteuning, product-id en
Opties Info over copyrightgegevens,
Weerd R e eres e =

Had je al eerder Office geinstalleerd op je computer en je ziet je privé e-mailadres staan? Kies dan
"Overschakelen naar een ander account".

BE Microsoft

Aanmelden
Meld je aan met je kogeka e-mailadres en wachtwoord.

E-mailadres, telefoonnummer of Skype-naam VO|g de stappen op je scherm.

Geen account? Maak een account.

Proficiat! Je hebt succesvol je Office 365-account
geconfigureerd!

Volgende

Heb je vragen over de installatie of configuratie?

Contacteer Mr. Ooms via bart.ooms@kogeka.be






