Wij Worden Wijzer

Regelafstand vs
Alinea-afstand

De regelafstand bepaalt de verticale ruimte tussen je tekstregels in een alinea.

De alinea-afstand bepaalt de ruimte boven en onder je alinea.

Standaard is de regelafstand de enkele regelafstand. De alinea-afstand is dan iets
ruimer.

Hoe wijzig je de regelafstand?

o Selecteer de alinea waarvan je de regelafstand wil wijzigen.

Klik in het tabblad Start, in de rubriek "Alinea", op het pijltje naast de knop "Regel-en
alinea-afstand".
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o 6 Klik op het cijfer van de
3,0 gewenste regelafstand.
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Opties voor regelafstand... |

Meer weten? Lees dan zeker de
uitbreiding hieronder!

Afstand voor alinea invoegen
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Afstand na alinea verwijderen

Opties voor regelafstand...
Alinea ? *
i::::':w enatsiand [Mesdenioop Je kan volgende regelafstanden instellen:
Utlining:
Ouergichtsniveau: Standsard samengevouen Enkel: er is voldoende ruimte voor het grootste lettertype op die
- regel, plus een kleine hoeveelheid extra ruimte. Die hoeveelheid
"u:ksg _ - hangt af van je lettertype.
Rechts: o B e E Anderhalf: er is anderhalve keer zoveel ruimte als de enkele
[0 inspringingen spiegelen regelafstand.
— Dubbel: er is twee keer zoveel ruimte als de enkele regelafstand.
s e o Ten minste: Dat is de minimale regelafstand die nodig is voor het
0] na T Meerdere [ 2]|| grootste lettertype of de grootste afbeelding op de regel.
2 [ Geen afstend toevocgen tussen alinea's met dezefide stil Exact: Met deze optie stel je een vaste regelafstand in.
[a) pes— Meerdere: Met deze optie stel je een regelafstand in die vanaf de
w enkele regelafstand wordt vergroot of verkleind met een percentage
% dat je opgeeft. Als je bv. dit op 1,3 instelt, wordt de afstand met 30%
= Hatarcrsrares, vergroot.
>
| Tabs. | | Als standaard instellen | [ ok ]| annuleren |
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Regelafstand vs

Alinea-afstand

Hoe wijzig je de alinea-afstand?

0 Selecteer de alinea's waarvoor en waarna je de afstand wilt wijzigen.

Ga in het lint naar het tabblad "Indeling", in de rubriek "Alinea", vergroot of verklein je
de afstand voor en na door op de pijltjes naar omhoog of naar beneden te klikken.

Indeling - — -y -

e Inspringing Afstand
— 3= Linkss Dem > 3= Voor |0pt s /e
= =* Rechts: |0 cm =N 8 pt =
M Alinea M=
s
N — Je kan dit ook aanpassen via het dialoogvenster "Alinea". Klik in de rubriek "Alinea"
2N daarvoor op het pijltje in de rechterbenedenhoek. &

Je krijgt dan onderstaand scherm te zien:
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Alinea ? >
Inspringingen en afstand  Tekstdoorloop
Algemeen
Uitlijning: |Links
Owverzichtsniveaw: |Platte tekst Standaard samengevouwen
Inspringen
Links: Ocm E Speciaal: Met:

Rechts: o 5 (geen] =2

|:| Inspringingen spiegelen

Afstand

Voor: Regelafstand: Dp:
Ma: Meerders 1,08 Eﬂ

[] Geen afstand toevoegen tussen alinea’s met dezelfde stijl

Voorbeeld

Voorbeeldtekst Voorbeeldtekst Voorbeeldtekst Voorbeeldtekst Voorbeeldtekst Voorbeeldtekst Voorbeeldtekst
Woorbesldtekst Voorbeeldtekst Voorbeoldtekst Voorbesldiekst Voorbeeldtekst Voorbeoldtekst Voorbesldtekst
Woorbeeldtekst Voorbeeldickst
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