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Werken met OneDrive
mappen maken | nieuw bestand

Wij Worden Wijzer

G a n a a r d e startpagina va n je Offi ce 3 65 Zie WWW' tje
"Aanmelden bij Office 365
via Smartschool"

op h et icoontje va n On eDrive

Een map maken in OneDrive

Kl i k op en kies

G eef een d u id el i j ke n a a m a a n je n i eu we m a p

op Maken

J e n i eu we m a p versch i j nt on m i d d el l i jk i n On eDri ve

J e h erkent een n ieu we m a p of

besta n d a a n d e 3 blauwe streepjes,

l in ksboven d e besta n d sn a a m

Een nieuw bestand maken in OneDrive

Kl i k op en kies h et soort besta n d d at je wi l m a ken ( Word , Excel , Powerpoint, . . . )

De g ekozen a ppl icatie word t online g eopen d . I n h et voorbeel d kiezen we voor een Word -d ocu m ent. De

werkwi jze voor d e a n d ere d ocu m enten i s d ezel fd e.

Verander h ier d e naam va n je

d ocu m ent.

Wi l je m eer fu n cties g ebru iken ?

Open d a n je d ocu m ent

rech tstreeks in d e desktopp-app.

J e za l j e u itera a rd opn ieu w één m a l ig

m oeten a a n m el d en m et je Office 3 65

a ccou nt.

Het werkblad . H ier ka n j e je d ocu m ent

bewerken .

Kl a a r m et bewerken ? Sl u it a f m et h et

kru isje boven a a n in h et ta bl a d va n je

browser.

H et d ocu m ent word t automatisch

bewaard i n je On eDri ve.




